URZAD GM INY
26-670 PIONKI
ul. Zwycigstwa 6 a

e/
(8) WOJ. mazowieckie @]
§$G.1721.1.2019 % ),[U /

Pionki, dnia 31 stycznia 2019 r.
/ V

SPRAWOZDANIE
KONANIA W URZEDZIE GMINY PIONKI PLANU AUDYTU ZA ROK 2018
Laz DO
1. Jednostki sektora finansow publicznych (komérki organizacyjne) objete audytem wewnetrznym
’ L. p. Nazwa jednostki — komoérki organizacyjnej
’ 1. |Urzad Gminy Pionki, ul. Zwyciestwa 6 a, 26-670 Pionki
2. Podstawowe informacje o sposobie prowadzenia audytu wewnetrznego
VLip Imie i nazwisko Numer telefonu QoeshooEy Forma zart;u;ri;;iia Kwalifikacje zawodowe
oV elektronicznej
P 2 3 | 4 5 6
I , ; L S ——— —— — | /- :
: ] e ; Art. 286, ust. 1 pkt 5.d. ustawy
| 1. | Zenon Wieczorek 48612 1514 | ug@gmina-pionki.pl Umowa zlecenia . o finansach publicznych'
1 2
g T T Nie. Audyt w Gminie Pionki rozpoczeto od 01 kwietnia 2018 roku. Dlatego
y p? y J y YU kwestionariusz samooceny za rok 2018 zostanie sporzgdzony do dnia
W nage 28.02.2019 .
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U 22017 r. poz. 2077 ze. zm.).




3. Przeprowadzone zadania audytowe / czynnosci doradcze w roku sprawozdawczym

, Zadanie Acicut Na Termin przeprowadzenia
Temat zadania audytowego/ lub przedmiot | zapewniajace (Z) Y podstawie zadania audytowego
Znak sprawy =) A% zlecony
czynnosci doradczych albo czynnos¢ (tak/nie) planu i
doradcza (D) (tak/nie) Plan Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7
. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej i
SG.1720.1.2018 |w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych Z tak tak 07.05.2018 — 29.06.2018 |07.05.2018 — 08.08.20187
Gminy Pionki.
’ SG.1720.2.2018 Ocena wybranych zagadnien gospodarki z tak tak 27.08.2018 —12.10.2018 27.08.2018 — 16.10.2018°
wodno-$ciekowe;j : '
Prowadzenie spraw z zakresu utrzymania \
SG.1720.3.2018 gminnego zasobu lokali mieszkalnych Z tak tak 22.10.2018 — 23.11.2018 |22.10.2018 — 23.11.2018
i uzytkowych

|

Zadania audytowe wykonano zgodnie z planem audytu na 2018 r.

Czynnosci doradczych nie prowadzono.

(5]

ustalen w zakresie prowadzonego zadania audytowego.

w

Termin wykonania audytu przedtuzono do dnia 08.08.2018 r. z powodu absencji niektorych kierownikéw audytowanych jednostek oraz z uwagi na konieczno$¢ dodatkowych

Termin wykonania zadania przedtuzono do dnia 16.10.2018 r. z uwagi na konieczno$¢ dodatkowych ustalen w zakresie sposobu realizacji obowiazku posiadania instrukcji

kancelaryjnej, sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt w jednostkach oswiatowych.




4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Zn  Temat zadania
ak audytowegol/ lub
' spr przedmiot
L aw czynnosci

y doradczych
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|Ocena
| funkcjonowania
‘ A kontroli
zarzadczej
w Urzedzie
| 1.2 |1 w jednostkach
01 organizacyjnych
6 |Gminy Pionki.

Efekty przeprowadzonego zadania
audytowego \

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

Sekretarzowi Urzedu Gminy zalecono:

1) uzupetni¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu lub ustanowi¢ odrebng procedure w zakresie

Stwierdzono, ze niektore obowigzki

z zakresu kontroli zarzgdczej nie byty
‘realizowane lub byty realizowane
w sposob wymagajacy poprawy.
‘W badanym obszarze podjeto

' dziatania polegajace w szczegolnosci
% na poprawie organizacji pracy w

' zakresie dokumentowania czynnosci
zwigzanych z zarzadzaniem
ryzykiem.
| Kierownictwu Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy
przedstawiono obiektywne ustalenia

i oceny dotyczgce badanego
obszaru.

Sformutowano zalecenia w celu
zminimalizowania ryzyka
niewykonywania lub niewtasciwego
wykonywania obowigzkow

w badanym obszarze.

12)

przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw, z uwzglednieniem uwag audytora sformutowanych
w czesci | pkt 3 sprawozdania z audytu;

zapewni¢ opracowanie rocznego planu kontroli wewnetrznej na | i Il poziomie kontroli zarzgdczej
oraz przedtozenie informacji o realizacji planu kontroli do zatwierdzenia przez Wéjta (podstawa:
przepis § 7 zarzgdzenia Nr 21/2010 Wojta Gminy Pionki z dnia 10 wrzesnia 2010 r w sprawie
organizacji dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie Gminy Pionki i jednostkach organizacyjnych Gminy
Pionki;

realizacje postanowien wynikajgcych z § 15 i 19 zarzgdzenia Nr 5/2016 Wojta Gminy Pionki z dnia
28 stycznia 2016 r. w sprawie: zasad zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Pionki i w gminnych
jednostkach organizacyjnych.

3)

Skarbnikowi Urzedu Gminy zalecono:

1)

na podstawie § 19 zarzadzenia Nr 5/2016 zaleca sie analize, wspolnie z Sekretarzem Urzedu,
ztozonych arkuszy samooceny i po zaopiniowaniu ztozenie ich do akceptacji Wojta, w terminie do
15 kwietnia danego roku.

Kierownikom referatéw zalecono:

1)

realizacje zarzadzenia Nr 5/2016, w szczegolnosci poprzez: ztozenie, w terminie do 30 listopada
kazdego roku, analizy i oceny ryzyka, dokonanie analizy arkuszy zarzgdzania ryzykiem, w terminie
do 31 lipca danego roku oraz dokonanie rocznej samooceny kontroli zarzgdczej, w tym procedur
zarzadzania ryzykiem za rok ubiegly, w terminie do 31 marca danego roku;

realizacie § 9 ust. 9 zarzadzenia Nr 21/2010 poprzez niezwitoczne, nie pozniej jednak niz w
terminie 30 dni, wykonanie zalecen pokontrolnych, jak rowniez powiadomienie pisemne Wojta o
podjetych dziataniach;

2)

3)
| wewnetrznych i zewnetrznych (Il poziom kontroli zarzgdczej) do rocznego planu kontroli;

w zwigzku z przepisem § 7 zarzgdzenia Nr 21/2010, zaleca sie zgtaszanie planowanych kontroli |

Ryzyka, do ktérych

odnoszg sie wydane
| zalecenia lub opinie
i wnioski

| Ryzyko niewtasciwego
| oraz nieterminowego
zatatwiania skarg

i wnioskow.

Ryzyko niezapewnienia
przyjmowania
interesantow w
sprawach skarg i
wnioskow w godzinach
dostosowanych do
potrzeb ludnosci,

Ryzyko braku realizacji
lub nieprawidtowe;j
realizacji obowigzkow
z zakresu kontroli

| zarzadczej, w

| szczegdlnosci w
zakresie zdefiniowania
ryzyk i metod ich
przeciwdziatania




Zn
ak
\ spr
| aw

Temat zadania
audytowegol/ lub
przedmiot
czynnosci
doradczych

Efekty przeprowadzonego zadania
audytowego

VKierownikowi-GZOiW zalecbno:

‘3)

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

1) opracowaé, wdrozy¢ w zycie i realizowac zasady zarzadzania ryzykiem, stosownie do wytycznych
okreslonych w zatgczniku do komunikatu Nr 23 MF — Standard B. Cele i zarzadzanie ryzykiem;

2) w nawigzaniu do § 9 zarzgdzenia Wojta Nr 5/2016 zaleca sig, w terminie do dnia 30 listopada
kazdego roku przedktada¢é Sekretarzowi Gminy analize i oceng ryzyka w odniesieniu do
zatozonych celéw priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku,
zgodnie ze wzorem nr 2 do zarzgdzenia,

3) opracowaé i wdrozy¢ w zycie procedure w zakresie przyjmowania i zafatwiania skarg i wnioskow, |

z uwzglednieniem uwag audytora sformutowanych w czesci Il pkt 3 sprawozdania z audytu.

Kierownikowi GOPS zalecono:

1) w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Wojta Nr 5/2016 zaleca sig, w terminie do dnia 30 listopada
kazdego roku, przedkladaé Sekretarzowi Gminy analize i oceng ryzyka w odniesieniu do
zatozonych celéw priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku,
zgodnie ze wzorem nr 2 do zarzadzenia;

uzupetni¢ Regulamin Organizacyjny jednostki lub ustanowi¢ odrgbng procedure z zakresie
przyjmowania

i zatatwiania skarg i wnioskéw, z uwzglednieniem uwag audytora sformutowanych w czesci Il pkt 3
niniejszego sprawozdania.

2)

5 Dyrektorowi PSP w Jaroszkach zalecono:

1) uzupetni¢ Polityke zarzadzania ryzykiem w PSP w Jaroszkach poprzez okreslenie zasad
samooceny. Polityke nalezy wprowadzi¢ w zycie w trybie zarzadzenia Dyrektora jednostki;

w rocznych rejestrach ryzyk i metod przeciwdziatania ryzyku wskazywac date ich sporzadzenia
oraz miemiki umozliwiajgce rzetelne i obiektywne okreslenie stopnia realizacji zadania;

w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Wojta Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku
przedktada¢ Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do zatozonych celow
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr 2
do zarzadzenia,;

w nawigzaniu do KPA w ,Procedure przyjmowania i rozpatrywania skarg w Publicznej Szkole
Podstawowej im. J. Kochanowskiego w Jaroszkach” wprowadzi¢ zmiany poprzez:

2)

3)

4)

a) okreslenie dni i godzin przyje¢, ktore powinny dostosowane do potrzeb ludnosci, przy
czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny si¢ odbywa¢ w ustalonym dniu po
godzinach pracy (art. 253 § 21 3 KPA),

b) ustalenie terminéw udzielenia odpowiedzi zgodnie z art. 237 KPA,

c) wprowadzenie do rozdziatu lll, pkt 3 obowiazku pouczenia o tresci art. 239 KPA,

Ryzyka, do ktorych

odnoszg sie wydane

zalecenia lub opinie
i wnioski

Ryzyko
nieprawidtowego
klasyfikowania i
kwalifikowania
dokumentacji
wytworzonej w
jednostkach
o$wiatowych.

Ryzyko niezapewnienia
odpowiedniej ewidencji |
materiatow

archiwalnych




Zn  Temat zadania | Ryzyka, do ktérych

:kr audy:;::'e"?gtlub Efekty przeprowadzonego zadania Podstawowe zalecenia odnoszg sie wydane
or i 25 audytowego lub opinie oraz wnioski zalecenia lub opinie |
aw czynnosci 2 i 5
i wnioski
y doradczych

' [ d) zmiane postanownen dotyczqcych tzw ~Skarg zbiorowych”.

5) w nawigzaniu do art. 6 ust. 2 o archiwach, w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw |

Panstwowych, opracowac¢ i wdrozy¢é w zycie instrukcje kancelaryjnga, sposéb klasyfikowania

[ i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcje w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.

| Dyrektorowi PSP w Czarnej zalecono:

1) coroczne sporzgdzanie arkusza identyfikacji, oceny i przeciwdziatania ryzyku, zgodnie z przeplsaml

‘ zarzgdzenia Nr 3/2016-2017 z dnia 16.09.2016 r.;

2) w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Wojta Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku
przedktada¢ Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do zatozonych celow
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr 2

‘ do zarzgdzenia,

3) w nawigzaniu do art. 253 § 2 i 3 KPA w procedurze przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
nalezy wprowadzi¢ zmiany poprzez okreslenie dni i godzin przyjec, ktére powinny dostosowane do
potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywac w |
ustalonym dniu po godzinach pracy.

Dyrektorowi PSP w Suchej zalecono:

1) uzupetnic¢ § 9 ust. 6 ,Polityki zarzadzania ryzykiem w Publicznej Szkole Podstawowej w Suchej”
poprzez wskazanie obszarow samooceny oraz dokonywa¢ samooceny zgodnie z przyjeta

| procedurs;

2) w nawigzaniu do § 9 zarzgdzenia Wéjta Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku |
nalezy przedktada¢ Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do zatozonych celow |
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr 2
do zarzadzenia;

3) w nawigzaniu do KPA w procedurze przyjmowania i rozpatrywania skarg w nalezy wprowadzi¢
zZmiany poprzez:

a) okreslenie dnii godzin przyjec, ktore powinny dostosowane do potrzeb ludnosci, przy
czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywa¢ w ustalonym dniu po
godzinach pracy (art. 253 § 2 i 3 KPA),

b) wprowadzenie do rozdziatu I, pkt 3 obowigzku pouczenia o tresci art. 239 KPA,

4) w nawigzaniu do art. 6 ust. 2 o archiwach, w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow
Panstwowych, opracowac i wdrozyc w zycie instrukcje kancelaryjng, sposob klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji w formie jednaolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcje w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego lub skfadnicy akt.




Zn Temat zadania

ak | audytowego/ lub
spr przedmiot
aw czynnosci

y doradczych

Efekty przeprowadzonego zadania
audytowego

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

Dyrektorowi PSP w Jedlni zalecono:

1)
2)

uzupetni¢ Procedure zarzadzania ryzykiem poprzez okreslenia zasad samooceny;,

w rocznym rejestrze ryzyk i metod przeciwdziatania ryzyku nalezy wskazac mierniki umozliwiajgce
rzetelne i obiektywne okreslenie stopnia realizacji zadania;

w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Wojta Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku
nalezy przedktada¢ Sekretarzowi gminy analize i oceng ryzyka w odniesieniu do zatozonych celow
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr
2 do zarzadzenia;

w nawigzaniu do KPA w Regulaminie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow nalezy
wprowadzi¢ zmiany poprzez:

a) okreslenie dnii godzin przyje¢, ktore powinny dostosowane do potrzeb ludnosci, przy
czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywac w ustalonym dniu po
godzinach pracy (art. 253 § 2 i 3 KPA),

b) wprowadzenie do rozdziatu Ill, pkt 3 obowigzku pouczenia o tresci art. 239 KPA, zmiane
postanowien dotyczacych tzw. ,skarg zbiorowych”,

w nawigzaniu do art. 6 ust. 2 o archiwach, w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow
Panistwowych, opracowacé i wdrozy¢ w zycie instrukcje kancelaryjng, sposob klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcje w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.

3)

4)

5)

Dyrektorowi PSP w Augustowie zalecono:

1) w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku nalezy
przedkiadaé Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do zatozonych celow
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr
2 do zarzgdzenia;

w nawigzaniu do KPA w ,Procedure przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow" nalezy
wprowadzi¢ zmiany poprzez okreslenie dni i godzin przyje¢, ktore powinny by¢ dostosowane do
potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywaé w
ustalonym dniu po godzinach pracy (art. 253 § 2 i 3 KPA). Procedure nalezy wprowadzi¢ w zycie
w trybie zarzgdzenia dyrektora;

w nawigzaniu do art. 6 ust. 2 o archiwach, w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow
Panstwowych, opracowaé i wdrozy¢ w zycie instrukcje kancelaryjna, sposéb klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcie w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub skfadnicy akt.

Dyrektorowi GBP w JedIni zalecono:

1) w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego

2)

3)

roku nalezy przedktadaé Sekretarzowi gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do

Ryzyka, do ktérych

odnoszg sie wydane

zalecenia lub opinie
i wnioski
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czynnosci
doradczych

Efekty przeprowadzonego zadania |

audytowego

2)

;3)

Dyrektorowi PZS w Suskowoli zalecono:

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

za{o}_onych celow priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdzia{aini’ai

ryzyku, zgodnie ze wzorem nr 2 do zarzadzenia; |
w nawigzaniu do art.253 § 2 i 3 KPA nalezy okresli¢ dni i godzin przyje¢, ktére powinny
dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia
powinny sie odbywaé w ustalonym dniu po godzinach pracy.

1) w nawigzaniu do § 9 zarzgdzenia Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego

2)

Dyrektorowi PSP w Laskach zalecono:

roku nalezy przedktada¢ Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do
zatozonych celéw priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania
ryzyku, zgodnie ze wzorem nr 2 do zarzadzenia;

w nawigzaniu do art. 253 § 2 i 3 KPA w ,Procedure przyjmowania i rozpatrywania skarg i
wnioskow w PZS w Suskowoli"” nalezy wprowadzi¢ zmiany poprzez:

a) okreslenie dni i godzin przyje¢, ktére powinny dostosowane do potrzeb ludnosci,
przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywa¢ w ustalonym
dniu po godzinach pracy,

b) wprowadzenie do § 2 ust. 5 obowigzku pouczenia o tresci art. 239 KPA.

1)
2)

4)

uzupetni¢ Regulamin kontroli zarzadczej poprzez okreslenia zasad samooceny;

w nawigzaniu do § 9 zarzadzenia Nr 5/2016, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku nalezy
przedktada¢ Sekretarzowi Gminy analize i ocene ryzyka w odniesieniu do zatozonych celéw
priorytetowych oraz propozycje w zakresie metod przeciwdziatania ryzyku, zgodnie ze wzorem nr
2 do zarzadzenia;

wszelkie procedury, regulaminy, instrukcje itp. wprowadza¢ w zycie zarzadzeniem Dyrektora
jednostki;

w nawigzaniu do KPA w ,Procedurg przyjmowania i rozpatrywania skarg w Publicznej Szkole
Podstawowej w Laskach nalezy wprowadzi¢ zmiany poprzez:

a) okreslenie dni i godzin przyjec, ktére powinny dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym
przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywac w ustalonym dniu po godzinach

pracy (art. 253 § 2 i 3 KPA),

Ryzyka, do ktérych

odnoszg sie wydane

zalecenia lub opinie
i wnioski




Zn |
ak

spr
aw |
| Y

SG
a7
20.

01

Temat zadania
audytowego/ lub
przedmiot
czynnosci
doradczych

Ocena wybranych
zagadnien
gospodarki wodno-
Sciekowej

Efekty przeprowadzonego zadania
audytowego

Poprawa organizacji pracy
Referatu GW poprzez
wprowadzenie w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu zadan:
prowadzenie inkasa naleznosci z
tytutu dostaw wody

i odprowadzania sciekdw,
windykacja naleznosci z tytutu
dostaw wody i odprowadzania

| $ciekow oraz gospodarka

| pojazdami stuzbowymi i paliwami
ptynnymi.

Kierownictwu Urzedu Gminy

| przedstawiono obiektywne ustalenia
|i oceny dotyczace badanego

| obszaru.

| Sformutowano zalecenia w celu
zminimalizowania ryzyka
niewykonywania lub niewtasciwego
| wykonywania obowigzkow

w badanym obszarze.

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

Kierownikowi Referatu Gospodarki Wodno-Sciekowej zalecono:
1) wystapic do Sekretarza Gminy o uzupetnienie zadan Referatu GW w Regulaminie ‘
Organizacyjnym Urzedu w nastepujgcym zakresie: [

a) prowadzenie inkasa naleznoéci z tytutu dostaw wody i odprowadzania sciekow; |

b) windykacja naleznosci z tytutu dostaw wody i odprowadzania $ciekow; T

¢) gospodarka pojazdami stuzbowymi Urzedu oraz paliwami ptynnymi. \
zwiekszy¢é nadzor nad realizacja obowiazkow przez podlegltych pracownikow w celui
wyeliminowania przypadkow niewtasciwego lub niepetnego realizowania powierzonych im|
czynnosci, ‘
w szczegolnosci nad sposobem wypetniania kart drogowych i miesigcznych kart kontroli zakupu |
i zuzycia paliwa w celu wyeliminowania nieprawidtowoséci wskazanych w pkt. 12.4 sprawozdania; |
publikowa¢ na stronie BIP Gminy Pionki kazdy negatywny wynik badania wody, a takze
komunikaty z powtornego badania probek wody potwierdzajace jej zgodnos¢ z wymaganymi|
parametrami;
ponownie wystapi¢ do Radcy Prawnego Urzedu o pilne zaopiniowanie projektu ,Ogdélnych
warunkéw umowy zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow’. W przypadku niewydania
opinii sprawe nalezy zgtosi¢ do Wajta Gminy Pionki;
opracowaé i wdrozy¢é w zycie zasady ustalania norm zuzycia paliw oraz tryb postgpowania
w przypadku niedoboru lub nadwyzki paliwa w danym okresie rozliczeniowym;
przeprowadzi¢ instruktaz dla podleglych pracownikow o zasadach poprawiania bigdow
w dokumentacji wewnetrznej, ktére mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie niewlasciwie
napisanego tekstu lub liczby pierwotnie napisanej i wpisanie tekstu lub liczby wtasciwej. Korekta
btedow powinna by¢ zaparafowana przez osobe dokonujgcg poprawy;
dazy¢ do petnego opomiarowania odbiorcow wody. Rozliczanie ilosci dostarczonej wody w oparciu
o przecietne normy zuzycia wody powinno mie¢ miejsce tylko w przypadku awarii wodomierza lub
jego okresowego braku;
w nawigzaniu do standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych — Standard C.
Mechanizmy kontroli, w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy, nalezy opracowac i wdrozy¢ w zycie
procedure windykacji naleznosci z tytutu dostaw wody i odprowadzania $ciekow,
opracowac i wprowadzi¢ zmiany do zarzadzenia Nr 3/2017 Wojta Gminy Pionki z dnia 05 stycznia
2017 r. w sprawie ogloszenia ,Regulaminu uzytkowania pojazdow stuzbowych i gospodarki
paliwami ptynnymi w Urzedzie Gminy Pionki w zakresie:

a) okreslenia trybu postgpowania w przypadku mniejszego lub podwyzszonego zuzycia
paliwa;
okreslenia sposobu badania zuzycia paliwa w celu ustalenia normy zuzycia dla
poszczegdlnych pojazdow.

2)

3)

7)

8)

9)

b)

Ryzyka, do ktorych

odnoszg sie wydane |

zalecenia lub opinie
i wnioski

Nieprawidtowego
realizowania zadan w
zakresie:

- prowadzenia inkasa
naleznosci

- windykacji
naleznosci z tytutu
dostaw

- gospodarki
pojazdami i paliwami
ptynnymi.

Niewtasciwych klauzul
w umowach o dostawe
wody i odprowadzanie
Sciekow.

Braku lub
niedostatecznej kontroli
wewnetrzne;.

Niewtasciwego
ustalenia norm zuzycia
paliw i ich rozliczania.
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Efekty przeprowadzonego zadania
audytowego

| Kierownictwu Urzedu Gminy
przedstawiono obiektywne ustalenia
i oceny dotyczace badanego
obszaru.

Sformutowano zalecenia w celu
zminimalizowania ryzyka

| niewykonywania lub niewtasciwego
wykonywania obowigzkow

w badanym obszarze, w
szczegolnosci w zakresie Programu
gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Gminy Pionki.

3)

Podstawowe zalecenia
lub opinie oraz wnioski

Kierownikowi Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Odpadami i Ochrony Srodowiska — zalecono:

2)

4)

|1) podjac¢ czynnosci w zakresie opracowania ,Programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem

Gminy Pionki na lata 2022 — 2026" z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu uchwalenia programu

najpézniej do dnia 31 grudnia 2021 roku;

uzupetni¢ Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Pionki na lata 2016 — 2021

poprzez:

a) opracowanie rzetelnej analizy potrzeb remontowych oraz prognozy stanu technicznego, planu

remontow i modernizacji budynkéw/lokali bedgcych w zasobie gminy na lata 2020 — 2021;

okreslenie kwot przychodow z poszczegolnych zrodet finansowania gospodarki mieszkaniowej;

zaplanowanie wysokosci wydatkéw w kolejnych latach, z podziatem na koszty biezgcej
eksploatacji, koszty remontow oraz koszty modernizacji lokali i budynkéw wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy;

przyjecie zatozen dot. wzrostu stawki

obowigzywania Programu.

przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ posiadanej dokumentacji budowlanej i dokonanie wpisow

w ksigzkach obiektu budowlanego, Dziat Ill. Spis dokumentacji dotgczonej do ksigzki obiektu

(tablica nr 3). W przypadku braku dokumentacji budowlanej nalezy zleci¢ inwentaryzacje
architektoniczno-budowlang danego obiektu;

zapewnic terminowe przeprowadzanie kontroli okresowych wynikajgcych z art. 62 PrBud;

wprowadzi¢ zmiany do uchwaty Nr XIX Rady Gminy Pionki z 18 marca 2005 r. w sprawie zasad

wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Pionki, poprzez:

a) ustalenie tresci § 13 w sposéb zgodny z przepisami art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie praw

lokatorow w zakresie okresu zamieszkiwania z najemca oraz braku tytutu prawnego do innego

lokalu;

okreslenie warunkéw dokonywania zamiany lokali wchodzgcych w skfad mieszkaniowego

zasobu gminy oraz zamiany pomiedzy najemcami lokali nalezgcych do tego zasobu a osobami

zajmujacymi lokale w innych zasobach;

c) wskazanie warunkéw zamieszkiwania kwalifikujgcych wnioskodawce do ich poprawy takie jak:
warunki stanowigce zagrozenie dla zdrowia mieszkancéw (zly stan techniczny lokalu lub
budynku, wilgo¢, grzyb), brak biezgcej zimnej wody, w.c. i tazienki, zamieszkiwanie w lokalu
jednoizbowym (bez kuchni).

bazowej czynszu w kazdym kolejnym roku

b)

| zasobu Gminy Pionki.

Ryzyka, do ktérych |

| odnoszg sie wydane |

zalecenia lub opinie |
i wnioski

Niezapewnienia
nalezytego utrzymania
mieszkaniowego

Nierealizowania
obowigzkow
kontrolnych stanu
technicznego obiektu
budowlanego, instalacji
i przewodow, kontroli |
systemow ogrzewania i |
instalacji wodociggowej
przeciwpozarowej.

Nieprowadzenia lub
niewtasciwego
prowadzenia ksigzki
obiektu budowlanego.

Niewywigzywania sie
z obowigzku
przechowywania
dokumentacji obiektu
budowlanego przez
okres jego istnienia.




5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym
Czynnosci sprawdzajace stan realizacji zalecen zostang przeprowadzone w | kwartale 2019 .

6. Niezrealizowane, zaplanowane zadania audytowe

W roku 2018 wykonano wszystkie zaplanowane zadania audytowe

7. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym

Sformutowane w 2018 r. uwagi i wnioski majg na celu wyeliminowanie nieprawidiowosci oraz wprowadzenie usprawnien w celu zminimalizowania ryzyk, ktére mogg
wystgpi¢ w ramach realizacji zadan Gminy Pionki.

(data i podpis audytora wewnetrznego)
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