ZARZADZENIE NR 62/2020
WOJTA GMINY PIONKI
z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), w zwiazku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, poz.1 ze zm.

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia
dokumentéw ztozonych przez kandydatéw, w zwiazku z prowadzonymi naborami
na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze oraz
na wolne stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pionki, wobec
ktorych Wéjt Gminy Pionki wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy, zwanych dalej
dokumentami aplikacyjnymi:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostat wybrany i zatrudniony w wyniku
przeprowadzonego naboru, zostaja wigczone do jego akt osobowych,

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych, beda przechowywane w Referacie
Organizacji, Kadr i Ewidencji Ludno$ci przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastgpnie komisyjnie zniszczone,

3) niewybrani kandydaci moga w terminie trzech miesigcy od dnia zakonczenia
procedury naboru, nie pdzniej niz do czasu zniszczenia dokumentdw, odebra¢ swoje
dokumenty aplikacyjne, sktadajac stosowne oswiadczénie.

2. Powotuje si¢ komisje do spraw niszczenia dokumentéw aplikacyjnych sktadanych
w zwiazku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze, w tym na
kierownicze stanowiska urzednicze oraz na wolne stanowiska kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Pionki, dla ktorych Wojt Gminy Pionki wykonuje czynnosci
z zakresu prawa pracy, w nastgpujacym sktadzie:

1) kierownik Referatu Organizacji, Kadr i Ewidencji Ludnosci,

2) inspektor ds. kadr,

3) archiwista.

3. Zadaniem komisji jest fizyczne niszczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.



4. Proces niszczenia dokumentéw powinien odbywa¢ sie¢ w obecnodci co najmniej 2/3
sktadu komisji.

5. Potwierdzeniem zniszczenia dokumentdéw aplikacyjnych bedzie protokot, ktory
zostanie wlaczony do dokumentagji z przeprowadzonego naboru. Wzér protokotu okresla
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Informacja 0 wyniku naboru, ktdra jest upowszechniana przez umieszczenie na
tablicy informacyjnej w jednostce, w ktérej byt przeprowadzony nabdr, oraz poprzez
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Pionki zostaje usunigta
najwczesniej po okresie 3 miesiecy.

§ 3. Podania zlozone przez osoby poszukujace pracy w celu zatrudnienia
w Urzedzie Gminy Pionki, przyjecia na staz lub zatrudnienia w ramach prac
interwencyjnych lub robét publicznych, bede przechowywane w Referacie Organizadji,
Kadr i Ewidencji Ludnoéci do korica roku, w ktérym zostaly ziozone, a nastepnie
w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku beda komisyjnie niszczone. Potwierdzeniem
zniszczenia ww. dokumentdw bedzie protokot.

§ 4. Dokumenty aplikacyjne, ztozone w zwiazku z przeprowadzonymi naborami
przed wejéciem w zycie niniejszego zarzadzenia, beda przechowywane w Referacie
Organizacji, Kadr i Ewidencji Ludnoéci w terminie do dnia 31 grudnia 2020 r., a nastepnie
komisyjnie zniszczone. Niewybrani kandydaci moga w tym terminie odebra¢ swoje
dokumenty aplikacyjne.

§ 5. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 62/2020
Woéjta Gminy Pionki
z dnia 18 listopada 2020 r.

PROTOKOL
ZNISZCZENIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH
Nazwa i adres jednostki: ...
Nazwa stanowiska, na ktdre przeprowadzony byt nabor:

...................................................................................................................................................

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 62/2020 Wojta Gminy Pionki z dnia 18 listopada
2020 r. w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych,
Komisja w nizej wymienionym sktadzie:

dokonata w dniu ........cc.ceeen.... .czynnodci fizycznego zniszczenia przy pomocy niszczarki
dokumentéw aplikacyjnych ztozonych przez nastepujace osoby:

Nazwisko i imie aplikanta Miejsce zamieszkania




