Pionki, dnia 7 grudnia 2023 r.

Zapytanie ofertowe w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej 130.000 z1
w przedmiocie: o
,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY URZEDU GMINY PIONKI W ROKU 2024”

ZAMAWIAJACY:
Gmina Pionki
ul. Zwyciestwa 6a, 26- 670 Pionki

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 16/2021 Wojta Gminy Pionki
z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt w Urzedzie Gminy Pionki, zapraszam do ztozenia oferty
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w przedmiocie:

,SWIADCZENIE USELUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY URZEDU GMINY PIONKI W ROKU 2024”

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw na rzecz Urzedu Gminy Pionki, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640). W/w ustugi beda Swiadczone na podstawie umowy
o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania
dziatalnoéci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow —ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640)

2. W zakres przedmiotu zamOwienia wchodza ushigi pocztowe Swiadczone w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Urzedu Gminy Pionki, zgodnie z ustawq
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 1. poz. 1640).

3. W realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegblnych, w tym m.in. Kodeksu postgpowania
cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz innych
dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami
postepowania cywilnego, administracyjnego, podatkowego, sadowego i sadowo-administracyjnego.
4. Opis przedmiotu zamowienia: '

1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g, w tym:

a) listy zwykle — przesytki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

b) listy zwykle priorytetowe — przesykki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,



c) listy polecone — przesylki rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
d) listy polecone priorytetowe — przesykki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
e) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki, niebedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
f) listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
2) Przesytki listowe w obrocie krajowym winny spetniac nastepujace warunki:

* Format S
- wymiary- dhigo$¢ max 230 mm, szeroko$¢ max 160 mm, wysokos¢ max do 20 mm
- waga do 500 g,

* Format M —
- wymiary - dhigo$¢ max 325 mm, szeroko$¢ max 230 mm, wysokos¢ max do 20 mm
- waga do 1000 g,

* Format L —
- wymiary- max suma dhugosci, szerokosci i wysokosci dtugosc 900, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugo$c) nie moze przekroczy¢ 600 mm
3) Przesylki listowe zagraniczne winny spelnia¢ nastgpujace warunki:
- wymiary:
maksimum: max suma dhugosci, szerokosci i wysokosci dtugo$¢ 900, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dhugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
minimum.: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90X140
- waga maksymalna 2000 g
4) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10 kg, w szczegolnosci:
a) zwykle paczki — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe paczki — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) paczki z zadeklarowana wartoscia — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z deklarowang wartoscia,
d) paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
5) Paczki pocztowe winny spetnia¢ nastepujgce warunki :

* Gabaryt A — wymiary:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wymiaréw: szerokos¢ 500 mm, dtugosc
600 mm, wysokos¢ 300 mm,

* Gabaryt B — wymiary:
- minimum — przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza wymiary: szerokos¢ 500 mm, dhugosc 600
mm, wysokos$¢ 300 mm,
- maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mieszonego w innym kierunku niz dhugosc
nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.
5. SzczegGlowy zakres przedmiotu zamdowienia tj. szacunkowa ilo$¢ wraz ze wskazaniem rodzaju
oraz gabarytéw przesylek zawiera Zalqcznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega, iz wykazane powyzej ilosci przesytek pocztowych, wskazany rodzaj oraz
gabaryty maja jedynie charakter szacunkowy i stuzg do skalkulowania ceny oferty, porownania
ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej. Ich rodzaj i iloS¢ moga ulec zmianie w zaleznos$ci od
biezacych potrzeb Zamawiajacego. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek
nieujetych w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedq ceny zawarte w obowigzujgcym
w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat za ustugi Swiadczone przez Wykonawce w oparciu
o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 1. pozZ
1640).



II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB ROZLICZENIA:

1. Zamawiajacy zamierza podpisa¢ umowe o Swiadczenie ustug pocztowych na okres
od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

2. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca w systemie miesiecznym na podstawie faktury,
ktéra okreéla¢ bedzie rzeczywista ilos¢ nadanych i zwréconych p;zesy}ek pocztowych w danym
miesigcu. W przypadku przesylek, ktére nie sq rejestrowane ilos¢ i waga stwierdzona bedzie przez
Wykonawce na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie trwania
umowy z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe oraz w przypadku zmiany
cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej
lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.

III. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU WYKONYWANIA USLUG POCZTOWYCH:
1. Wykonawca ustug pocztowych moze by¢ podmiot uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. Ll. % 2023 £ po2.
1640)

2. Wykonawca ustugi musi figurowac w Rejestrze Operator6w Pocztowych prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 1. poz. 1640)

3. Wykonawca nieodplatnie udostepni Zamawiajacemu oprogramowanie (aplikacje, system), dajace
mozliwoé¢ elektronicznego ewidencjonowania przesytek wychodzacych od Zamawiajacego celem
usprawnienia rejestrowania wysytki korespondencji oraz generowania pocztowej ksiazki nadawczej
oraz formularzy niezbednych do realizacji ushug. Oprogramowanie (aplikacja, system) powinno
posiada¢ opcje udostepniania statusu doreczanej przesyiki. Zamawiajacy dopuszcza realizacje
funkcji oprogramowania poprzez strong www.

4. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowac bedzie w tym samym dniu,
w ktérym przedstawiciel Zamawiajacego dostarczy korespondencje do placéwki pocztowej w celu
jej nadania.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (nieprawidlowe
opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z opisami
na przesytkach, brak znakéw oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajagcemu do jego siedziby pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie dorgczenia (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Ustalony termin na odebranie
przesytki nie moze by¢ krotszy niz 7 kolejnych dni liczac od dnia nastepnego po dniu
zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesylki w tym terminie przesytka jest awizowana
powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru
przesytka winna by¢ zwrécona Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

7. Zamawiajacy wymaga przedtozenia przez Wykonawce wraz z oferty - projektu umowy na
$wiadczenie ustug pocztowych. Projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie warunki realizacji zadania
wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.



IV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, OCENA I WYBOR WYKONAWCY

1. Odpowiedz na oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,Formularz oferty”, stanowigcym Zalgcznik
Nr 1 do zapytania ofertowego wraz z Zatacznikiem Nr 2 ,,Formularz cenowy” i Zalgcznikiem Nr 3
,,Wykaz wykonanych ustlug w ostatnich trzech latach”.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ ponadto dodatkowe dokumenty wynikajgce z tresci Zapytania
ofertowego. "

3. Formularz oferty, oSwiadczenia i dokumenty sporzadzane przez Wykonawce oraz kopie
dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem musza byC¢ podpisane przez osobe
upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy. Upowaznienie dla osoby lub o0sob podpisujacych oferte musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty. W przypadku, gdy oferte podpisuje
osoba lub osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw zalgczonych
do oferty, wymaga sie, aby Wykonawca dolagczyt do oferty stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo zataczone do oferty winno by¢ ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczone;j
kopii.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych lub czgSciowych.

5. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozyc¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Gminy Pionki, ul. Zwyciestwa 6a, 26-670 Pionki
z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Pionki w roku 2024”

Oferte nalezy zlozyc¢ do dnia 15.12.2023 r. do godz. 15:00.

6. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra bedzie zawierala najnizszg cene laczng za pakiet ustug
pocztowych. Cena ushig pocztowych, stanowigcych przedmiot zamoOwienia powinna zostac
przedstawiona w kwocie netto i brutto za sztuke oraz przemnozona przez szacunkowq ilosc
zamoOwienia. Cena okreslona w ofercie powinna stanowi¢ sume szacowanej wartosci zamowienia
i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Wykonawca, ktorego
oferta zostanie przyjeta, zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy.

7. Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania sie
i udzielania wyjasnien:

- w sprawach przedmiotu zamdwienia — Irmina Kustra, 48 612 15 14, e-mail: irmina.kustra@gmina-
pionki.pl,

8. Termin otwarcia ofert: 16.12.2022 r. godz. 8.00

Zalaczniki:

» zalacznik nr 1 — Formularz oferty

e zalacznik nr 2 — Formularz cenowy - Zestawienie rodzajowe ushug pocztowych dla Urzedu Gminy
Pionki w roku 2024

» zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ushug w ostatnich trzech latach




