ZARZADZENIE NR 81/2024
Wijta Gminy Pionki
z dnia 19 grudnia 2024 roku

w sprawie zarzadzenia inwentaryzacji i powolania zespolu spisowego do przeprowadzenia
rocznego spisu z natury skladnikéw majatkowych Gminy Pionki bedacych na stanie Urzedu
Gminy i jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz.U.2023.120) zarzagdzam:

§1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji metodg spisu z natury sktadnikéw majgtkowych Gminy
Pionki tj.:

- materialdow w tym paliwa, znakéw pienieznych, drukow S$cistego zarachowania, gwarancji
bankowych i innych bedacych w posiadaniu jednostek na dzien 31.12.2024 r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i uregulowaniami
wewnetrznymi.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespot spisowy w skladzie:

1. Norbert Goralski — przewodniczacy,
2. Przemystaw Inglot — cztonek,
3. Grazyna Rojek — cztonek.

§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w Referacie Finansowym Urz¢du
Gminy.

§4
Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreSlonych w Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 45/2010 Woéjta Gminy Pionki z dnia 31 grudnia 2010r ze
zmiang Zarzadzeniem Nr 35a/2011 z dnia 7 pazdziernika 201 1r.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie
do 10 stycznia 2025 r.



§5

Czlonkéw zespotu czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji , zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu zespotu spisowego.
§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1. Przewodniczacy i cztonkowie zespotu spisowego.

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Sylwia Jaskulska — Skarbnik Gminy,
2. Kierownicy referatow Urzedu Gminy,
3. Prezesi OSP.

Wojt Gminy Pionki
/-/ Katarzyna Konopska




Zarzadzenie nr 14/2020
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Widuchowej
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Widuchowe.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U.
z 2019 r. poz. 351, z pézn.zm.) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Widuchowej zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Widuchowe;.

§ 2. Spisem z natury nalezy objg¢ Srodki pieniezne w gotéwce znajdujgce sie w
jednostce (kasa), papiery wartosciowe (weksle, czeki, akcje, bony), materiaty (paliwo), srodki
trwate, pozostate Srodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia znajdujgce sie¢ na terenie
niestrzezonym, z wytgczeniem nieruchomosci, maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad
srodkow trwatych w budowie znajdujgce sie na terenie niestrzezonym, sktadniki majgtkowe
bedace wiasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzywania dla GOPS, druki $cistego
zarachowania.

§ 3. Okresla sie terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 01.12.2020
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 31.12.2020.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych
wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjng, bedgcg jednoczesnie Zespotem Spisowym,

ktora przeprowadzi spis z natury w nastepujgcym sktadzie:
1) Renata Kowalska - przewodniczgcy;
2) Eliza Pierog - czionek;

3) Matgorzata Kazmierska — cztonek.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwie oraz
zgodne z  obowigzujgcymi  przepisami przeprowadzenie  spisu  z  natury.
W przypadku gdy czionek zespotu spisowego jest jednoczesnie osobg odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowigzany jest wytgczy¢ sie ze spisu, a spisu z natury
dokonajg dwaj pozostali cztonkowie zespotu spisowego.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzic¢ na
dzien 31.12.2020 r. Ustalenie stanu nastgpi zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn.zm.).

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.



§ 7. Szkolenie i instruktaz dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej zostanie przeprowadzone dnia 25.11.2020 r.

§ 8. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objgé sktadniki majatku,
stosownie wymienione w obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie zasady ww. instrukgciji.

§ 9. Inwentaryzacji sktadnikbw majgtku w drodze weryfikacji sald dokonuje gtéwny
ksiegowy w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w  zakresie:
- srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- gruntow,
- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow,
- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,
- naleznosci spornych,
- naleznosci i zobowigzan wobec o0s6éb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytutow publiczno-prawnych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- funduszy jednostki, funduszy specjalnych [ funduszy celowych,

- rozliczen czynnych i biernych.

§10. Wyceny majgtku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz
wyznaczony pracownik.

§11. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialne do uporzgdkowania majgtku oraz
do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowa (osobg prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§12. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia
sprawozdania korncowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2021 r.

§ 13. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale
osoby prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzgdzenia protokotu rozliczen wynikow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2021 r. i dostarczenie do opinii Radcy Prawnego i
gtéwnego ksiegowego do dnia 15.01.2021 r.

§ 14. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegajg ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktory byta dokonywana inwentaryzacja.

§15. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjne;j.



§16. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jakier Sp. z 0.0. Sosnowiec, 14.01.2022 r.
ul. Jastig' !’“Sbsnnwmt: (micjsoowost, data)

Protokét weryfikacji zespotu kont 02107-2 SEo
przeprowadzonej wedlug stanu na dzien 31 12. 2021 r.

waniu 14.01.2022 , ;o6 w skiadzie:
1,Anna Lis
2. Piotr Huhalek
S rerr——
zwerylikowal salda konl:

_ 02 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

_ 07-21 .0dpisy umorzeniowe wartosci mematerla]nych 1 prawnxch"

07-22 ,0dpisy z tytutu trwatej utraty wartosci przez wartosci
- niematerialne i prawne”.

Zweryfikowane na dzien 31.12.2021 ; sai0a sq nasigpujgce:

i : Kwotaw Z1
Mumes | nazwa konta ksiegowego e e

02 ,Wartosci niematerialne i prawne” 35.000

07-21 ,0dpisy umorzeniowe wartosci

niematerialnych i prawnych”
07-22 ,0dpisy z tytufu trwalej utraty wartosci
przez wartosci niematerialne | prawne”

—— 7.500

— 1.000

Podpisy czlonkdw zespol wenyfikacyjnego: Podpis gidwnego ksiegowego:

Anpabls oo i ... Agnieszka Nowak
Piotr Kubajek Podpis kierownika jednostii:
Julia Barna
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